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Mtro. Rodrigo Alejandro Rojas Navarrete, en mi caracter de Director General del Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica, con fundamento en los articulos 59, fraccion Xl de la Ley Federal de
Entidades Paraestatales; 14, fracciéon XI del DECRETO que crea al Colegio Nacional de Educacién
Profesional Técnica; y articulo 10 del Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacion Profesional
Técnica; y con base en la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Ley General de Bienes Nacionales, prevé como obligacién adoptar las medidas conducentes para
la adecuada, conservacion, mantenimiento, vigilanciay en su caso aseguramiento contra dafios de los
inmuebles a cargo de las instituciones, en este sentido, al constituir las areas fisicas destinadas al
objetivo del Colegio, parte de su patrimonio, es menester contar con disposiciones claras y especificas
que coadyuven a la observancia de lo establecido en la Ley General de Bienes Nacionales y de
conformidad con las prioridades de la Nueva Escuela Mexicana, que establece “Entornos educativos
dignos y sana convivencia” con la finalidad de contar con escuelas accesibles, seguras, limpias,
salubres, equipadas, con infraestructura y acompafamiento que generen entornos favorables para el
aprendizaje del estudiantado.

Ahora bien, del analisis realizado al Acuerdo DG-07-/DCAJ-07/SA-02/2018, a través del cual se
actualizan los Lineamientos para el Mantenimiento a Equipamiento, Inmuebles e Instalaciones del
CONALEP, asi como al Acuerdo nimero DG-10/DCAJ-10/SA-06/2015, a través del cual se establecen los
Lineamientos para el uso de instalacionesy servicios de los Planteles del Sistema CONALEP, se estimé
pertinente emitir una sola regulaciéon que considerara el contenido de ambas disposiciones; para ello
se determinan cada una de las instalaciones del CONALEP, precisando los derechos, obligaciones y
prohibiciones de los usuarios, asimismo se establecen los mecanismos de mantenimiento a operar y
las dreas responsables de ello.

El presente ordenamiento fue aprobado por el Organo de Gobierno del CONALEP, de conformidad
con el articulo 9, fraccién V, del Decreto que crea el Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica,
mediante Acuerdo SO/I-25/T1,R, establecido en la Primera Sesién Ordinaria del 2025, celebrada el 5 de
marzo de 2025. Por lo antes expuesto, he tenido a bien emitir la actualizacion de los:

Lineamientos para el uso, conservacién, mantenimiento y aprovechamiento de instalaciones,
mobiliario y equipo del CONALEP.
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Educacion.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

Ley General para la Inclusiéon de las Personas con Discapacidad.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las mismas.

Ley de Planeacion.

Reglamento de la Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracién y Enajenacion de Bienes del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la accesibilidad de las personas con
discapacidad a inmuebles federales.

Estatuto Orgdanico del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.
Manual General de Organizacién del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.
Reglas de Convivencia Escolar del Sistema CONALEP.

GCuia de equipamiento de espacios educativos comunes y/o basicos.
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CAPITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el uso, conservaciéon y
mantenimiento de las instalaciones, mobiliario, accesorios y equipo del CONALEP, son de observancia
obligatoria para el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica, las personas servidoras publicas
adscritas a éste, asi como cualquier persona fisica o juridica que haga uso de las instalaciones.

Articulo 2. Para efecto de los presentes Lineamientos, se deberdn considerar las siguientes
definiciones:

Il. Accesibilidad: Cualidad de los espacios para asegurar el acceso, de acuerdo con las
necesidades de las personas con discapacidad, al entorno, el transporte, la informacién y las
comunicaciones;

Il. Ajustes Razonables: Modificaciones y adaptaciones necesarias y adecuadas en la
infraestructura y los servicios, que no impongan una carga desproporcionada o afecten
derechos de terceros, que se aplican cuando se requieran, para garantizar que las personas
gocen o gjerzan sus derechos en igualdad de condiciones con las demas;

lll. Aparatos eléctricos, electréonicos y electrodomésticos. Tales como refrigeradores,
televisores, radios, hornos de microondas, hornos eléctricos, equipos de sonido, video,
videojuegos y otros analogos;

IV. Comunidad escolar. Integrada por la poblacién estudiantil, docente y administrativa;
V. CONALEP. Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica;

VI. Deteccion de necesidades: Identificacion de areas susceptibles para mantenimiento,
funcionamiento de equipamiento, de instalaciones del CONALEP;

VIl. DIA: Direcciéon de Infraestructura y Adquisiciones;
VIll. Mobiliario y equipo: objetos que facilitan las actividades en las instalaciones;

IX. Lineamientos. Lineamientos para el uso, conservacion, mantenimiento y aprovechamiento
de instalaciones, mobiliario y equipo del CONALEP;

X. Mantenimiento de equipamiento: Acciones preventivas y correctivas para el
funcionamiento de los equipos y mobiliario del CONALEP;

Xl. Mantenimiento de instalaciones: Acciones preventivas y correctivas para preservar en
buenas condiciones los inmuebles e instalaciones del CONALEP;

Xll. Personas usuarias: aquellos que acceden, utilizan y disponen de las instalaciones, mobiliario
y equipo de CONALEP, entre ellos, personal docente, estudiantado, publico en general;
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PAAASOP: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica;

Programa interno de mantenimiento menor: Programa de Trabajo elaborado por los
planteles, que incluye actividades de mantenimiento que se pueden realizar con personal
propio y que debe de incluir la limpieza de las bajadas pluviales y redes hidrosanitarias;

RCEO: Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca;
SA: Secretaria de Administracion;

Unidades administrativas: Direccion General, Secretarias, Direcciones Corporativas,
Direcciones de Area, Unidad de Operacién Desconcentrada para la Ciudad de México y
Representacion de CONALEP en el estado de Oaxaca; y

UODCDMX: Unidad de Operacién Desconcentrada para la Ciudad de México.

CAPITULO SEGUNDO. DE LAS iINSTALACIONES DEL CONALEP

Articulo 3. Las instalaciones del CONALEP son areas destinadas al servicio educativo y se integran por:

V.

VL.

Areas deportivas: Comprendidas por la cancha de fatbol o de usos multiples, la cancha de
basquetbol, la cancha de voleibol y los espacios designados para la practica de actividades
deportivas;

Auditorio, Sala Audiovisual, Sala de Capacitacién: Espacios que cuentan con apoyos
didacticos, medios tecnolégicos y mobiliario adecuado, destinados a conferencias, simposios,
Cursos, certdmenes, reuniones comunes, eventos culturales, entre otros;

Aulas: espacio disefiado para dar versatilidad al desarrollo de los contenidos de las
asignaturas y modulos, ya que cuenta con apoyos didacticos, medios tecnoldgicos y
mobiliario adecuados para la aplicacién de diversas estrategias de ensefianza centradas en
el aprendizaje;

Biblioteca: Ambiente de aprendizaje que contiene un acervo bibliografico impreso o digital
de caracter general, debidamente catalogados y clasificados; y que se encuentre destinado
a atender a toda persona que solicite la consulta o préstamo del acervo;

Cafeteria -Comedor: Establecimiento en el que se sirven ininterrumpidamente, durante un
horario establecido, comidas, café y otras bebidas no alcohdlicas, para un refrigerio rapido;

Espacios comunes: Areas destinadas a Estacionamiento, Jardines, Pasillos, Explanadas,
accesos y bardas perimetrales;
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VIl. Espacios para el personal docente: Areas destinadas para uso del personal docente, en los
cuales puedan proporcionar asesorias académicas y pedagdgicas, v realizar el trabajo de
escritorio o academias cuando no estén frente a un grupo;

VIIl. Laboratorio o Sala de cémputo: Aulas equipadas con tecnologias de la informacién, para el
desarrollo de practicas o actividades de aprendizaje, imparticién de cursos de capacitaciéon y
evaluacién de competencias, que requieran del empleo de una computadora;

IX. Oficinas administrativas: departamentos de trabajo de las personas servidoras publicas;

X. Papeleria - Tienda Escolar: Espacio en el cual se expenden Utiles escolares, uniformes, libros
de texto, articulos deportivos y otros productos que se relacionen con la actividad escolar.
Asimismo, donde se podra proporcionar servicio de fotocopiado y de acceso a internet;

Xl.  Sanitarios: Espacio dentro de las instalaciones con uno o mas inodoros o urinarios para el uso
de la comunidad escolar; y

Xll. Talleres o laboratorios: Espacios fisicos en donde se realizan las préacticas tecnolégicas y los
trabajos experimentales de indole técnica o cientifica, en apoyo al proceso de ensefianza
aprendizaje de su area de especialidad.

CAPITULO TERCERO. DEL ACCESO Y USO DE LAS INSTALACIONES, MOBILIARIO, ACCESORIOS Y
EQUIPO.

Articulo 4. E| acceso o uso de las instalaciones de CONALEP sélo se permitird dentro de los dias y
horarios laborales, excepto aquellos eventos de cardcter extraordinario que sean programados en dias
y horas inhabiles o aquellos que por su trascendencia o naturaleza no se puedan diferir o no se pueden
llevar a cabo en otra fecha.

Articulo 5. Toda persona que acceda y permanezca en las instalaciones del CONALEP, deberd cumplir
con los requisitos establecidos por el CONALEP a través de las consignas de vigilancia y los diferentes
protocolos de acceso y permanencia. Para el caso de usuarios externos, éstos deberdn registrar su
ingreso.

Articulo 6. Toda persona que asista o permanezca en las instalaciones del CONALEP, deberda acatar,
sin excepcion, las medidas de orden y disciplina.

Articulo 7. Las instalaciones del CONALEP, abiertas o cerradas, deberan ser usadas GUnicamente para
los fines a que han sido destinadas o bien para aquellos que su disefio o arquitectura lo permitan.

Articulo 8. Las personas usuarias internas o externas, que hagan uso de los espacios o instalaciones,
deberan apegarse estrictamente a los lineamientos que el CONALEP ha emitido para su uso o
funcionamiento.
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Articulo 9. Sin perjuicio de lo que establezcan los lineamientos particulares para el uso o
funcionamiento de las instalaciones, de manera general y dependiendo del lugar que se trate, estara
prohibido fumar, introducir bebidas alcohdlicas, drogas, enervantes, radiorreceptores o reproductores
gue causen molestia a otras personas usuarias, asi como objetos voluminosos que pudieran poner en
riesgo la salud o integridad fisica.

Articulo 10. Toda persona deberd evitar hacer uso inadecuado de las instalaciones eléctricas.

Articulo 1. El mobiliario, accesorios y equipo deberd ser usado Unicamente para los fines a que han
sido destinados, por lo que se deberd mantener en éptimas condiciones.

Articulo 12. Debera evitarse la modificacién de ubicacidn sin autorizacidon expresa del mobiliario,
accesorios y equipo, asi como la reparacién por cuenta propia.

Articulo 13. Las personas responsables de las instalaciones, en el &mbito de su competencia, serén las
siguientes:

I. Titularidad de la Direccién de
Infraestructura y
Adquisiciones.

Instalaciones de CONALEP, en coordinacion con las
unidades administrativas.

Il. Titulares de Ilas Unidades

.. . Instalaciones del area de su adscripcion.
administrativas.

ill. Titularidad de la UODCDMYX,
Titularidad de la RCEO y
Titularidad de las Direcciones
de Plantel.

Instalaciones de la UODCDMX o RCEO, segun
corresponda, asi como los planteles CONALEP de su
adscripcion.

Instalacién y equipo que le sea encomendado.

IV. Personal adscrito al Plantel | parg el caso de talleres y laboratorios, el personal
CONALEP designado. designado, por lo menos debera ocupar el cargo de
Jefe de Proyecto.

Articulo 14. Dentro de sus respectivas competencias, el personal que esté a cargo de alguna
instalacion del CONALEP sera responsable de:

I. Tomar las medidas para que, sin excepcion alguna, las personas usuarias cumplan los
presentes Lineamientos;

ll. Llevar revisiones periddicas, para determinar las condiciones de las instalaciones,
identificando areas de riesgo y registrando en bitacora;

2025  paginazdet®s

Ano de
La Mujer
Indigena




VIl.

VIII.

Xl

Xil.
Xl
XIv.

XVIL

XVIIl.

Edu Ca Cién | ’ Lineamientos para el uso,
! J conservacion, mantenimiento y
Secretaria de Educacién Pablica .' conalep aprovechamiento de instalaciones,

mobiliario y equipo del CONALEP

Gestionar el mantenimiento de las instalaciones, asi como del mobiliario, accesorios y equipo
que se requiera;

Supervisar el mantenimiento y suministro de insumos necesarios;
Establecer el horario de uso de las instalaciones;
Cuidar que no se altere el orden durante el uso de las instalaciones;

Impedir el acceso a las instalaciones a personas que se presenten en estado de ebriedad, bajo
el influjo de alguna droga o psicotrépico, que porten armas, o se dediquen a la venta sin estar
autorizadas, o quienes pretendan introducirse para llevar a cabo actos de propaganda politica
o religiosa;

De originarse alguna eventualidad que afecte el patrimonio de la institucién, rendir un
informe a su jefe inmediato, a fin de que, con base en él, se tomen las medidas necesarias,
que permitan su resarcimiento;

Implementar los sefialamientos de proteccion civil y verificar que se mantengan despejadas;

Realizar las adaptaciones necesarias para permitir el acceso y uso de personas con
discapacidad,

Supervisar que las instalaciones, mobiliario, accesorios y equipo no se utilicen para
actividades ajenas a las que estan destinados;

Actualizar periédicamente el inventario del mobiliario, accesorios y equipo;
Resguardar y vigilar el correcto uso del mobiliario, accesorios y equipo;
Supervisar que no se instale en los equipos de cdmputo software ajeno a los licenciamientos;

Informar al superior jerarquico del hurto de mobiliario, accesorios y equipo o dafio ocasionado
por negligencia o impericia, asi como cualquier anomalia, irregularidad o descompostura que
se observe;

Capacitarse para el uso de equipo de seguridad para combatir cualquier eventualidad;

En el caso de direcciones de plantel, deberan elaborar y mantener actualizado el Programa
Interno de Proteccion Civil, con la finalidad de prevenir acciones de riesgo y en caso fortuito
realizar acciones de mitigacion;y

Realizar las acciones especificas tratandose de laboratorios y talleres:

a) Elaborar, actualizar y resguardar la bitdcora de uso de instalaciones y equipo especificos,
asi como la bitacora de reportes de equipo o mobiliario dafiado o en mal estado;

b) Aplicar el Manual de seguridad, asi como el Programa de manejo de residuos que se
emita;

c) Integrar expediente que contendra:
i. Cardtula: nombre del drea, nombre del o los responsables;

ii. Inventario;
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iii. Ficha técnicay Hoja de mantenimiento;y

iv. Bitacoras.

d) Tomar las medidas para que cada taller o laboratorio esté perfectamente identificado
con el nombre que le corresponda;

e) Realizar inventario de acuerdo con lo que establece la NORMA Oficial Mexicana NOM-
052-SEMARNAT-2005, cuando se trate sustancias quimicas y bioldgicas;

f) Almacenar sustancias quimicas y biolégicas en espacios apropiados y seguros, tomando
en cuenta su compatibilidad, asi como etiquetandolos claramente de acuerdo con su
contenido y toxicidad;

g) Realizar la depuracién de las sustancias que no se utilizan, cuya cantidad exceda la
necesaria o estén caducas;

h) Verificar que, de acuerdo con la naturaleza y las actividades de los talleres y laboratorios,

cuenten con los accesorios o implementos que permitan combatir cualquier
eventualidad; y

i) Asegurar el entrenamiento para las personas usuarias sobre precauciones,
procedimientos, elementos disponibles, ubicacién de extintores, mantas contra fuego,
regaderas de emergencia, estaciones lavaojos y salidas de emergencia, entre otros.

CAPITULO CUARTO. DEL MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES, MOBILIARIO Y EQUIPO.

A. Programa Anual de Trabajo para el Mantenimiento de los Inmuebiles.

Articulo 15. La persona titular de la Direccién de Infraestructura y Adquisiciones integrara un
Programa Anual de Trabajo para el Mantenimiento de Inmuebles, en el que se establecerd como

minimo:
I. Objetivos (Generales y Especificos);
Il. Responsables;
lll.  Relacion de inmuebles, especificando el servicio requerido;
IV. Recursos financieros requeridos;

V. Adaptaciones y remodelaciones necesarias para garantizar la accesibilidad de personas con
discapacidad, considerando los ajustes razonables; y

VI. Cronograma de actividades.

Articulo 16. La persona titular de la Direccién de Infraestructura y Adquisiciones, en el mes de junio
de cada afio, solicitard a las unidades administrativas remitan en el plazo de 15 dias habiles,
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debidamente integrado el formato de “Deteccidon de Necesidades de Mantenimiento de Inmuebles e
Instalaciones” (formato DIA-APO1C-PO-04-FO03) (Anexo ).

Articulo 17. La titularidad de las unidades administrativas remitira la Deteccién de Necesidades de
Mantenimiento de Inmuebles e Instalaciones, debidamente integrada y en el plazo establecido.

Articulo 18. La persona titular de la UODCDMX y de la RCEO podran solicitar, las modificaciones al
Programa del ejercicio que corresponda, siempre que los ajustes no modifiquen sustancialmente el
presupuesto originalmente autorizado.

B. Programa Interno de Mantenimiento Menor:

Articulo19. La titularidad de la Direccién de Plantel integraré un Programa interno de mantenimiento
menor para cada afio, en el que incluirdn las actividades de mantenimiento que se pueden realizar
con personal propio para la limpieza de las bajadas pluviales y redes hidrosanitarias.

Articulo 20. El Programa interno de mantenimiento menor se remitird a la Direccién de
Infraestructura y Adquisiciones, en el mes de enero de cada afio, para su autorizacién.

Articulo 21. La persona titular de la UODCDMX y RCEOQ, deberan solicitar autorizacién de la DIA cuando
las acciones de mejora requeridas impliquen modificacién al inmueble.

C. Programa Anual de Mantenimiento de Equipamiento

Articulo 22. La persona titular de la Direccion de Infraestructura y Adquisiciones integrara un
Programa Anual de Mantenimiento de Equipamiento, en el que se establecerda como minimo:

I. Objetivos (Generales y Especificos);
Il. Responsables;
. Relacién de equipo especificando el servicio requerido;
IV. Recursos financieros requeridos; y
V. Cronograma de actividades.

Articulo 23. La persona titular de la Direccién de Infraestructura y Adquisiciones, en el mes de enero
de cada afo, solicitard a las unidades administrativas que remitan en el plazo de 10 dfas, debidamente
integrado el formato de “Deteccidén de Necesidades de Mantenimiento de Equipamiento” (formato
DIA-APOIC-PO-04-FO02) (Anexo I1).

Articulo 24. De acuerdo con los recursos para el mantenimiento del equipamiento, se dara prioridad
a las bibliotecas, aulas, talleres y laboratorios para la imparticion de practicas académicas de los planes
y programas de estudio vigentes y en especial agquellos que ocupen las personas usuarias con alguna
discapacidad.
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Articulo 25. Tratdandose de reparaciones o mantenimiento urgente, se deberd comunicar por escrito
a la DIA, para la respectiva autorizacion e indicaciones:

. De contar con garantia el mobiliario o equipo, la DIA, realizara las gestiones necesarias ante
el proveedor; y

Il. De requerir una reparacién o mantenimiento especifico se estara acorde al presupuesto, y se
realizaran las gestiones conducentes en materia de adquisiciones.

CAPITULO QUINTO. DERECHOS, OBLIGACIONES Y PROHIBICIONES DE LOS USUARIOS
Articulo 26. Son derechos de las personas usuarias:

. Conocer las disposiciones en materia de uso, conservacidon, mantenimiento y
aprovechamiento de instalaciones, mobiliario y equipo del CONALEP, asf como de proteccion
civil;

Il. Hacer uso de las instalaciones sin mas restriccion y modalidad que las que sefale la
normatividad,;

lll. Ser tratado con respeto por el personal que presta sus servicios en las instalaciones;

IV. Ser informado sobre las condiciones de uso de las instalaciones;

V. Formulas las sugerencias que considere oportunas con relacion al funcionamiento de las
instalaciones;

VI.  Solicitar a la persona responsable, el material, herramientas y equipos que se requieran para
la realizaciéon de una practica, mediante un vale de préstamo; y

Vil.  Para el caso de laboratorios, ser informado por el personal docente de:

a) Las propiedades fisicas y quimicas de las sustancias a utilizar, asi como los riesgos de su
manipulacion;

b) El usoy funcionamiento de las herramientas, equipo, aparatos y otros;
c) Las medidas de seguridad adecuadas;

d) Las areas especificas destinadas para realizar el trabajo para utilizarlas con el maximo
cuidado; y

e) Los manuales de uso de los materiales o instrumentos, segun sea el caso.

Articulo 27. Son obligaciones de las personas usuarias:

I. Cumplir con las disposiciones normativas;

Il. Hacer uso de las instalaciones Unicamente en los dias y horarios asignados;
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lll.  Guardar el orden y hacer buen uso de las instalaciones y exigir el buen comportamiento,
congruente de cualquier persona que se encuentre dentro de éstas;

IV. Respetar a las demas personas usuarias y al personal que labore en las instalaciones;
V. Mantener el ordeny la limpieza, asi como el buen uso de las instalaciones;
VL.  No causar dafios materiales a las instalaciones;

VIIl.  Acatar en todo momento las disposiciones del personal responsable de las instalaciones, con
la finalidad de mantener el orden, respeto y disciplina en las instalaciones;

VI Informar al personal responsable de las instalaciones, cuando se percate de algtn dafio o
desperfecto.

IX. Reponer el material o equipo que haya dafiado a consecuencia del mal uso, conducta
inadecuada, descuido, desconocimiento o falta de observancia de las normas de seguridad,
en un término de 10 dias habiles, contados a partir de la notificacién del dafio o extravio;

X. Respecto de laboratorios, talleres, auditorios o bibliotecas:

a) Respetar las indicaciones que se determinen para el uso correctoy responsable de talleres
y laboratorios;

b) Las practicas académicas y/o tecnoldgicas deberan estar establecidas en la planeacion
didactica docente y se realizardn con base a las guias pedagdégicas establecidas por el
CONALEP;

c) Solicitar a la persona responsable del taller o laboratorio, el material, herramientas y
equipos que se requieran para la realizacién de una préactica, la cual deberd estar
estipulada en el avance programatico del personal docente, mediante un vale de
préstamo;

d) Entregar los materiales, herramientas, instrumentos y equipos limpios y completos, a la
persona responsable del taller o laboratorio;

e) Alfinal de cada practica deberan limpiar, desinfectar y ordenar los espacios utilizados;

f) Evitar que se transporten innecesariamente sustancias reactivas de un sitio a otro del taller
o laboratorio;

g) Abstenerse de realizar experimentos o actividades no autorizadas;

h) Apegarse al uso de las sustancias quimicas que se sefialan en los programas de estudio y
guias de practicas actualizadas que emita el CONALEP;

i) Evitar en lo posible, el uso de sustancias que produzcan vapores téxicos, irritantes,
corrosivos, lacrimégenos o que sean inflamables. Si se trabaja con ellos, debera hacerse
dentro de campanas de extraccion y con las maximas medidas de seguridad;

J)  Tomar las medidas de seguridad indicadas para desechar sustancias quimicas;
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k) En coordinacién con la persona responsable del taller o laboratorio, recolectar los desechos
o residuos quimicos y bioldgicos (sélidos y liquidos) generados durante la realizacién del
trabajo experimental, en los recipientes indicados para cada tipo de sustancia;

I) Observar los sefialamientos durante su estancia en los talleres y laboratorios;
m) Utilizar como minimo, el siguiente equipo:

i. Bata, preferentemente debe ser de algoddn, que cubra hasta las rodillas y debe
llevarse siempre abotonada;

ii.  Calzado de piel o similar, cerrado que cubra y proteja completamente los pies;
ili. Guantes apropiados para cada tipo de riesgo; y

iv. Guantes de un sdlo uso, cuando se utilicen estas sustancias o productos quimicos
téxicos y corrosivos, o se trabaje con muestras bioldgicas.

Respecto de equipo de computo:
a) Ejecutar solo las aplicaciones permitidas para las actividades académicas establecidas en
el avance programatico del personal docente;

b) Solicitar autorizacién para el uso de medios magnéticos y de almacenamiento flash, tales
como USB, tarjetas de almacenamiento, entre otros dispositivos, que constituyan un riesgo
para la estabilidad de los equipos de cémputo;

¢) Respaldar los archivos de su informacion;
d) Apagar el equipo al terminar su uso;

@) Reportar al responsable de las salas de computo las fallas o faltantes en el formato
especifico;

f) Abstenerse de cambiar de lugar o sacar cables, accesorios o equipo de las salas de
computo; y

g) Respetary no infectar o borrar archivos. que no sean de su propiedad.

Articulo 28. Queda estrictamente prohibido a las personas usuarias de las instalaciones:

La venta, posesion, consumo y distribuciéon de bebidas alcohdlicas, estupefacientes,
psicotrépicos o inhalantes dentro de las instalaciones;
Ingresar o pretender ingresar en estado de ebriedad o bajo efectos de algun estupefaciente,
psicotrépico o inhalante;
Incitar a la violencia;
Arrojar cualquier tipo de objetos dentro o hacia el exterior de las instalaciones, hacia las
personas;
Portar e introducir cualquier tipo de arma;

Realizar cualquier tipo de actividades distintas a las autorizadas;

2025 pignat3dets

Ano de
La Mujer
Indigena




Ed u Ca Cio’n : ’ Lineamientos para el uso,
] | “ conservacion, mantenimiento y
ool : Secretarfa de Educacién Pablica conalep o,orovechamiento de instalaciones,

mobiliario y equipo del CONALEP

VIl. Mover o cambiar de lugar los aparatos, materiales o herramientas sin autorizacién; y
Viil.  Colocar todo tipo de publicidad o propaganda para la difusidon de actos religiosos, sectarios
gue inciten a la violencia, con fines politicos y de promocién de imagenes personales.

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 29. Los Colegios Estatales y los planteles adscritos a ellos, podran adoptar en sus términos los
presentes lineamientos, o bien, expedir los correspondientes, realizando en su caso, las variaciones
pertinentes.

Articulo 30. Las situaciones no previstas o en caso de duda en la interpretacién de los presentes
Lineamientos serdn resueltas por la persona titular de la Secretaria de Administracion.

Articulo 31. Las personas servidoras publicas del CONALEP, que en el desempefio de sus funciones
conferidas incumplan con las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos, podran ser
sujetas de responsabilidad administrativa, laboral o penal.

Articulo 32. E| estudiantado que incumpla los presentes Lineamientos y cause algin dafio o deterioro
en las instalaciones, mobiliario o equipo, serd sancionado conforme a lo establecido en las Reglas de
Convivencia del Sistema CONALEP.

Articulo 33. En el caso de las personas usuarias en calidad de visitantes, que hagan mal uso de las
instalaciones, asi como el inadecuado comportamiento dentro de ellas, o cause algin dafio o
perjuicio, se presentara la denuncia correspondiente ante la autoridad competente.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia habil siguiente al de su publicacién en
la NORMATECA digital del Portal CONALEP. La Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos hara la
difusion correspondiente a través de correo masivo institucional, dirigido a la Comunidad CONALEP.

SEGUNDO. La Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos realizard las gestiones para la publicacion
de los Datos de Identificacion de los presentes Lineamientos, en el Diario Oficial de la Federacion.

TERCERO. A la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, quedan abrogados: el Acuerdo
ndmero DG-10/DCAIJ-10/SA-06/2015, a través del cual se establecen los Lineamientos para el uso de
instalaciones y servicios de los Planteles del Sistemna CONALEP, de fecha 17 de junio del 2015 y Acuerdo
DG-07-/DCAJ-07/SA-02/2018, a través del cual se actualizan los Lineamientos para el Mantenimiento a
Equipamiento, Inmuebles e Instalaciones del CONALEP de fecha 27 de septiembre del 2018.

Metepec, Estado de México, a 05 de marzo de 2025.

.
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ANEXO |

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y ADQUISICIONES

DETECCION DE NECESIDADES DE MANTENIMIENTO DE INMUEBLES E INSTALACIONES
DIA-APOIC-PO-04-FO03

Unidad administrativa: 1 Plantel: Fecha: 2
. COSTO MANTENIMIENT
DESCRIPCION DEL UNIDAD Y IMPORTE | O PREVENTIVO NIVEL DE
NOMBRE DEL PLANTEL MANTENIMIENTO CANTIDAD A;:S‘:(EI:QAQA?SNPTE)L TOTAL Y/O ATENCION
CORRECTIVO
3 4 5 6 7 8 9
Elaboré Autorizé
10 11
Nombre y firma del Director del plantel Nombre y firma de la titularidad de la UODCDMX o de

la Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca
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DETECCION DE NECESIDADES DE MANTENIMIENTO DE INMUEBLES E INSTALACIONES

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.

1.

DIA-APOIC-PO-04-FO03

Instructivo de llenado

Anotar el nombre de la unidad administrativa que reporta (Unidad de Operacién
Desconcentrada para el Distrito Federal o Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca).

Registrar la fecha en que se elabora el formato.

Especificar el nombre del plantel.

Anotar la descripcidon completa del mantenimiento al inmueble o instalacién.

Debera de anotar la unidad de medida y la cantidad mantenimientos que se requieren.
Especificar el precio unitario del mantenimiento.

Se deberd de anotar el importe total del mantenimiento.

Especificar si se trata de un mantenimiento preventivo y/o correctivo.

Determinar el nivel de atencién del mantenimiento (INMEDIATO; ORDINARIO).

Nombre y firma del responsable de recursos materiales y servicios generales de la Unidad de
Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal o Representacién del Conalep en el Estado
de Oaxaca.

Nombre y firma del titular de la Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal
0 Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca.
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ANEXO 1!
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y ADQUISICIONES

DETECCION DE NECESIDADES DE MANTENIMIENTO DE EQUIPAMIENTO
DIA-APOIC-PO-04-FO02

Unidad administrativa: 1 Plantel: Fecha: 2
UBICACION
} ESPECIFICA DEL
DESCRIPCION NUMEROS DE | 510 EsTiMADO | IMPORTE | MOBILIARIO O | MANTENIMIENTO | /e e
DEL EQUIPO CANTIDAD | INVENTARIOS | 1\ A NTENIMIENTO | TOTAL EQUIPO, PREVENTIVO Y/O | \rencioN
(INVECONAC) (ESPECIFICANDO,| CORRECTIVO
EN SU CASO, EL
PLANTEL)
3 4 5 6 7 8 9 10
Elaboré Autorizé
11 12
Nombre y firma del Director del plantel Nombre y firma de la titularidad de la UODCDMX o de

la Representacién del CONALEP en el Estado de Oaxaca
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DETECCION DE NECESIDADES DE MANTENIMIENTO DE EQUIPAMIENTO
DIA-APOIC-PO-04-FO02

instructivo de llenado

1. Anotar el nombre de la unidad administrativa que reporta (Unidad de Operacion
Desconcentrada para el Distrito Federal o Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca).

2. Registrar la fecha en que se elabora el formato.

3. Anotar la descripcién completa del equipo o mobiliario.

4. Deberd de anotar la cantidad del equipo o mobiliario que requiere mantenimiento.
5. Registrar el nUmero de inventario de los equipos.

6. Especificar el costo estimado que tendrd el mantenimiento al equipo o mobiliario (costo
unitario).

7. Se deberd de anotar el importe total del equipo o mobiliario al que se le dard mantenimiento.

8. Anotar el nombre del plantel, taller, laboratorio o instalacién en donde se encuentra el equipo
o mobiliario antes mencionado.

9. Especificar si se trata de un mantenimiento preventivo y/o correctivo.
10. Determinar el nivel de atencién del mantenimiento (INMEDIATO; ORDINARIO)

M. Nombrey firma del responsable de recursos materiales y servicios generales de la Unidad de
Operacion Desconcentrada para el Distrito Federal o Representacién del Conalep en el Estado
de Oaxaca.

12. Nombre y firma del titular de la Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal
o Representacion del Conalep en el Estado de Oaxaca.
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Secretar{a de Educacién Publica

Oficio DGCDS 01/228/2025

CONSTANCIA

CARLOS RAMIREZ SAMANO, DIRECTOR GENERAL DE COORDINACION Y DESARROLLO SECTORIAL DE
LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, EN MI CARACTER DE SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA
DIRECTIVA DEL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA.

HAGO CONSTAR

QUE LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA, EN SU
PRIMERA SESION ORDINARIA, CELEBRADA EL CINCO DE MARZO DE DOS MIL VEINTICINCO, ADOPTO
EL SIGUIENTE ACUERDO, QUE A LA LETRA DICE:

S0/I-25/11,R. CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 58 FRACCION I DE LA LEY
FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES Y ARTICULO 9 FRACCION V, DEL DECRETC QUE CREA
EL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA, LA JUNTA DIRECTIVA APROBO LOS
LINEAMIENTOS PARA EL USO, CONSERVACION, MANTENIMIENTO Y APROVECHAMIENTO DE
INSTALACIONES, MOBILIARIO Y EQUIPO DEL CONALEP, QUE ENTRARAN EN VIGOR EL DIA HABIL
SIGUIENTE AL DE SU PUBLICACION EN LA NORMATECA DIGITAL DEL PORTAL CONALEP, DEBIENDO
OBSERVAR EN TODO MOMENTO LA LEGISLACION APLICABLE.

SE EXPIDE LA PRESENTE PARA LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR, EN LA CIUDAD DE MEXICO, AL
TRECEAVO DIA DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO.

ATENTAMENTE

DR. CARLOS RAMIREZ SAMANO
SECRETARIO TECNICO DE LA JUNTA DIRECTIVA
DEL COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA

Av. Revolucién 1425, Nivel 29, Col. Campestre, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01040, Ciudad de México, Tel: 55 BBDog
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CEDULA DE REGISTRO

La norma denominada Lineamientos para el wuso, conservacién,
mantenimiento y aprovechamiento de instalaciones, mobiliario y equipo del
CONALEP, aprobada mediante acuerdo SO/I-25/11,R por el érgano de
Gobierno del CONALEP en su Primera Sesién Ordinaria del 2025,
celebrada el 5 de marzo de 2025, queda debidamente registrada a foja o1 del
Libro de Registro de Normas Internas de CONALEP 2025, en fecha 28 de
marzo de 2025.

AL
Lic. Yonathan hfén Nijera
Director Corporativo de Asuntos Juridicos

i 2025 Calle 16 de septiembre No. 147 Norte, Col. Lazaro Cardenas, CP. 52148, Metepec, Estado de México.
o Afo de Tel. 722 271 0800 www.conalep.edu.mx
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