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MTRO. RODRIGO ALEJANDRO ROJAS NAVARRETE, en mi caracter de Director General del Colegio
Nacional de Educacion Profesional Técnica y con fundamento en el articulo 59, fraccion XIi, de la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales; articulo 9, fraccién V, del Decreto que crea el Colegio Nacional
de Educacion Profesional Técnica; y con base en la siguiente:

g Educacion

Secretaria de Educacién Publica

Exposicion de Motivos

De conformidad con lo establecido en la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en el
articulo 134, en el que se establece que los recursos econémicos de que dispongan la Federacidn, las
entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se
administraran con eficiencia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los
que estén destinados.

Asimismo, la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas, sefiala en el articulo 27
que las dependencias y entidades seleccionaran de entre los procedimientos, aquellos que aseguren
al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, a través de licitacién publica, invitacion a cuando
menos tres personas o adjudicacion directa.

En ese contexto y en atencidn a lo dispuesto en las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del CONALEP y en el Manual del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Colegio Nacional de Educacion
Profesional Técnica, se establece un Subcomité Revisor de Convocatorias de Licitaciones PuUblicas e
Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.

El Subcomité Revisor es el érgano colegiado responsable de revisar, modificar y, en su caso, aprobar
los proyectos de convocatorias, asi como los proyectos de invitaciones a cuando menos tes personas,
que se sometan a su consideracion, con la finalidad de coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos
institucionales, por lo que tendra la atribucién de verificar que los requisitos de las Convocatorias de
Licitaciones PUblicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, que se apeguen a los criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez.

Es necesario actualizar el Manual del Subcomité Revisor, para renovar su contenido, modjificar la
conformacion de los integrantes del Subcomité, asi como incorporar y mejorar sus disposiciones para
que las funciones sean mas clarasy eficientes, de igual forma se mejoran procesos y las disposiciones
a seguir para la celebracién de sus sesiones.

El presente ordenamiento fue aprobado por la Junta Directiva del CONALEP, de conformidad con el
articulo 9, fraccién V, del Decreto que crea el Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica,
mediante Acuerdo SO/IV-24/08,R establecido en la Cuarta Sesién Ordinaria del 2024, celebrada el 6
de diciembre de 2024.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien emitir la actualizacion del:

Manual del Subcomité Revisor de Convocatorias de Licitaciones Publicas e Invitaciones a
cuando menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del CONALEP.
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MARCO JURIDICO

Constitucioén Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal del Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Planeacion.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica.
Manual General de Organizacién del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

Manual del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Colegio

Nacional de Educacién Profesional Técnica.

Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las

Mismas del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.
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CAPITULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Manual regula la integracién y funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias de Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del CONALEP; que tiene como objetivo
revisar, analizar, modificar y aprobar, en el dambito de su competencia, los proyectos de convocatorias
de Licitaciones publicas y proyectos de invitaciones a cuando menos tres personas, que se sometan a
consideracién y una vez aprobados, serdn publicados en el Sistema electrénico de informacion

publica gubernamental en materia de contrataciones publicas CompraNet, de conformidad con lo
establecido en las disposiciones aplicables.

Articulo 2. Para efectos de este manual, se entendera por:
. Acuerdo. Pronunciamiento del Subcomité sobre la procedencia o improcedencia de los
asuntos que se someten a su analisis, consideracion y aprobacion;

il. COMITE. El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
CONALEP;

lll. CONALEP. Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica;

IV. Convocatoria e invitacion. Documento que contiene los requisitos de caracter legal,
técnico y econdmico con respecto a las adquisiciones, arrendamientos y servicios objeto
de la contratacién, asi como los términos a que se sujetard el procedimiento de
contratacion respectivo y los derechos y obligaciones de las partes;

V. Conflicto de interés. Posible afectacién del desempefio imparcial y objetivo de las
funciones de los Servidores Publicos debido a intereses personales, familiares o de
negocios, de conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

VI. SUBCOMITE. Subcomité Revisor de Convocatorias de Licitaciones Publicas e Invitaciones
a Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con
las Mismas del CONALEP;

Vil. Manual del Comité. Manual de Integracién y Funcionamiento del COMITE; y
VIll. Manual del Subcomité. Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité.

CAPITULO SEGUNDO. INTEGRACION DEL SUBCOMITE

Articulo 3. El Subcomité estarad conformado por:
I. PRESIDENCIA:
Persona servidora publica Titular de la Direccién de Infraestructura y Adquisiciones;

Presidencia en Suplencia:
Persona servidora publica Titular de la Coordinacién de Infraestructura y Equipamiento.

Il. SECRETARIA EJECUTIVA:

Persona servidora publica Titular del Departamento de Ingenieria de Costos, Licitaciones
y Contratos de Obra.
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lll. VOCALES: Personas servidoras publicas Titulares de las siguientes unidades
administrativas:
a) Direccién de Administracién Financiera;
b} Direcciéon de Planeaciény Programacion;
¢} Unidad de Operacién Desconcentrada para la Ciudad de México;y
d} Representacion del CONALEP en el estado de Oaxaca.

En caso de ausencia de las personas integrantes sefialadas en esta fraccién, comunicaran
a la Presidencia o Secretaria Ejecutiva, la asistencia de la persona que le suplirg,
proporcionando nombre completo y cargo.

IV. PERSONAL ASESOR:
a) Persona Servidora Publica designada por la Titularidad del Organo Interno de
Control Especifico en el CONALEP; y
b) Persona Servidora Publica designada por la Titularidad de la Direcciéon Corporativa
de Asuntos Juridicos.

V. PERSONAL INVITADO: A solicitud de cualquiera de las personas integrantes del
Subcomité, la Presidencia podrd convocar a las sesiones a las personas que se indican, y
cuya intervencién se estime necesaria para aclarar aspectos técnicos, administrativos o
cualquier otra naturaleza relacionados con los proyectos de convocatorias o proyectos de
invitaciones sometidas a revisiéon:

a) Personas Servidoras Publicas del CONALEP;
b) Personas Especialistas o Consultoras;y
¢} Personas Observadoras empresariales, sociales y gremiales.

El Personal Invitado, no formara parte del Subcomité y solo podra participar con voz.

Las personas integrantes a que se refieren las fracciones | y lil, participardn en las sesiones del
Subcomité con voz y voto y las sefialadas en las fracciones II, IV y V sdlo tendran voz.

CAPITULO TERCERO. ATRIBUCIONES DEL SUBCOMITE

Articulo 4. El Subcomité tendrd las siguientes funciones:
. Asistiry participar en las sesiones a la hora y lugar que sean convocados;
ll. Aprobar el orden del dia de cada sesién;

lll. Aprobar el calendario anual de sesiones del Subcomité;

IV. Revisar, analizar y aprobar los requisitos de las Convocatorias de Licitaciones Publicas e
Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas, considerando aspectos legales, técnicos,
econdmicos y administrativos;

V. Verificar que, en las Convocatorias de Licitaciones PUblicas e Invitaciones a Cuando Menos
Tres Personas, se presente la documentacién correspondiente, en términos de la
normatividad federal aplicable y de la normatividad interna;

i 2624

— Felipe Carrillo

Pagina5de 9

Y ‘XPUERT‘O



o » Manual del Subcomité Revisor de
~ EducaClon 0 Convocatorias de Licitaciones Publicas e
" Secretarfa de Educacién Publica Conal ep Invitaciones a cuando menos Tres
Personas en Materia de Obras Publicas
y Servicios relacionados con las Mismas

VI. Revisar que las Convocatorias se conduzcan con una libre participacion a través de los
criterios de eficacia, eficiencia, imparcialidad, transparencia y honradez que aseguren las
mejores condiciones para el CONALEP;

VIl.  Verificar que los criterios establecidos en las Convocatorias fomenten la libre competencia
y ho limiten la participacion;

VIll. Revisar que los anexos de las Convocatorias e Invitaciones contengan los requisitos,
aspectos o elementos claros y definidos, sin que den lugar a ambigUedades o
interpretaciones erréneas, para permitir la libre participacion sin restricciones:;

IX. Verificar que los Proyectos de Convocatorias se hayan difundido en la plataforma de
CompraNet;

X. Formular las observaciones y recomendaciones pertinentes de manera previa, con un dia
habil anterior a las sesiones y durante el desarrollo de la sesién;

Xi. Coadyuvar en la aplicacién de los ordenamientos vigentes en Materia de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las mismas;

Xil. Guardar la debida reserva y confidencialidad en caso de que durante su participacion se
tenga acceso a informacién clasificada, con tal caracter, en términos de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica;

Xill. En caso de asi considerarlo, invitar a personas externas, especialistas en el asunto que se
trate, a efecto de que las personas integrantes del Subcomité cuenten con los elementos
técnicos necesarios para emitir comentarios y sus votos;

XIV. Proponer la actualizacién del presente Manual, con la finalidad de fortalecer acciones en
los procedimientos, siempre y cuando lo permitan las disposiciones aplicables;

XV. En un plazo de tres dias habiles posteriores a la recepcion del acta de la sesidén que
corresponda, manifestar su aprobacién o en su caso, emitir los comentarios;

XVI.  Vigilar que los acuerdos que se dicten en las sesiones del Subcomité se cumplan de
manera completa y oportuna; y

XVil. Firmar las listas de asistencia y las actas de las sesiones.

Articulo 5. Las personas integrantes titulares del Subcomité con derecho a voz y voto deberan
designar por escrito dirigido a la Presidencia, a sus respectivos suplentes, excepto la Presidencia.

CAPITULO CUARTO. FUNCIONES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE

Articulo 6. Las funciones de la Presidencia son:
I. Proponer el orden del dia de las sesiones del Subcomité;

fl. Convocar a las personas integrantes del Subcomité a las sesiones, enviando por correo
electrénico institucional la carpeta con los asuntos a tratar:

Ill. Presidir las sesiones;

IV. Emitir su voto de calidad en caso de empate;

V. Determinar los proyectos de Convocatorias de Licitaciones Publicas e Invitaciones a
Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, de acuerdo con el Programa de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas y el presupuesto autorizado;
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Emitir un informe anual de actividades del Subcomité; y
Dar seguimiento hasta el desahogo de los acuerdos del Subcomité en el ambito de su
competencia.

Las funciones de la Secretaria Ejecutiva son:

Elaborar la convocatoria y orden del dia de los asuntos que serdn tratados en cada sesién;
Integrar la documentacién soporte de las Convocatorias de Licitaciones Publicas e
Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas;

Verificar el quérum requerido al iniciar cada Sesién;

Llevar un control de los casos dictaminados que se deriven de las sesiones;

Elaborar el acta correspondiente de cada sesidén en un plazo no mayor de tres dias habiles
contados a partir de la fecha de su celebracién y remitirla a las personas integrantes del
Subcomité para sus observaciones;

Recabar las firmas de las personas integrantes del Subcomité, independientemente de
que la participacion sea de forma electrénica;

Dar seguimiento a los acuerdos del Subcomité;

Resguardar las actas del Subcomité; y

Las demas que le asigne la titularidad de la Presidencia, o aquellas que le sean
encomendadas en el pleno del Subcomité.

Las funciones de los Vocales son:

Analizar los temas y documentos a tratar en la sesién;

Revisar y aprobar el calendario de eventos de la Convocatoria;

Analizar los proyectos de Convocatorias de Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando
Menos Tres Personas en Materia de Obras Pudblicas y servicios Relacionados con las
Mismas y emitir opinidn respecto de los asuntos que se le sometan a su consideracion;
Verificar que exista congruencia entre los aspectos técnicos y normativos de la
Convocatoria y los requisitos que se establezcan en la Convocatoria a Licitacién Pdblica o
de la Invitacion a cuando menos Tres Personas;

Verificar que las convocatorias no limiten la libre participacién de las y los interesados; y
Asistir a las sesiones del Subcomité.

Las funciones del Personal Asesor son:

Analizar el orden del dia, la Convocatoria a Licitacion Publica o de la Invitacién a cuando
menos Tres Personas y los documentos que se sometan a consideracién del Subcomité;
Pronunciarse de manera fundada y motivada al emitir sus opiniones, que se sometan a
analisis en la sesidn, de conformidad con el dmbito de su competencia;

Cuando exista conflicto de interés, debera informarse de manera inmediata a la persona
titular de la Presidencia del Subcomité, asi como cualquier otra accidn prevista en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas;

Coadyuvar al cumplimiento del presente Manual y demas disposiciones aplicables en la
materia; y

Todas aquellas que le atribuyan otras disposiciones aplicables.
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Articulo 10. Las funciones del Personal Invitado son:

I.  Aclararaspectos técnicos, administrativos, o de cualquier naturaleza, por los cuales se hizo
la invitacidn, mismos que deben estar relacionados con los asuntos sometidos al anélisis
del Subcomité;

il. Proporcionar informacién u orientacion necesaria en torno a los asuntos en la materia de
su especialidad que se trate; y

Itl.  Guardar confidencialidad de la informacidon a la que tengan acceso, de conformidad con
las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica.

CAPITULO QUINTO. DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

Articulo T1. Las sesiones del Subcomité se llevaran a cabo cuando existan Convocatorias a Licitacién
Publica o de la Invitacidn a cuando menos Tres Personas.

Articulo 12. La titularidad de la Presidencia o Secretaria Técnica convocard a los integrantes del
Subcomité con una anticipacion de tres dias habiles cuando se trate de sesiones ordinarias y con 24
horas de anticipacién cuando sean sesiones extraordinarias, mediante correo electrénico o por oficio,
adjuntando la carpeta con los asuntos a tratar. Las sesiones podran llevarse a cabo de manera
presencial o remota por medios electrénicos.

Articulo 13. Las sesiones podréan llevarse a cabo cuando esté presente la titularidad de la Presidencia
O su Suplente y exista como minimo la asistencia de la mitad mas una de las personas integrantes
con derecho a voto.

Articulo 14. Las resoluciones y decisiones se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos; en
caso de empate, la Presidencia tendra voto de calidad.

Articulo 15. Los proyectos de Convocatorias de Licitaciones PUblicas e Invitaciones a Cuando Menos
Tres Personas en Materia de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas que se someten
al Subcomité, se integraran con los siguientes documentos:
I.  Requisitos y términos de la Licitacion o Invitacién a cuando menos tres personas de
conformidad con articulo 31 de la Ley;
li. Justificacién;
lll. Requisicidn;
IV. Modelo de contrato;
VY. Especificaciones generales de construccion;
VI. Catélogo de conceptos;
VIl. Planos arquitecténicos y de Ingenieria, en su caso; y
Vill. Otros que se requieran, segun la naturaleza y complejidad de los trabajos a ejecutar.

Articulo 16.- El contenido de la informacidon y documentacién que se someta al analisis del Subcomité,
sera de exclusiva responsabilidad del area que la formule.
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Articuio 17.- Los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento al presente Manual y demas
disposiciones aplicables en la materia, por parte de las personas servidoras publicas del CONALEP,
seran sancionados de conformidad con lo previsto en la legislacién aplicable.

Articulo 18.- Terminada la sesién se instrumentara el acta correspondiente, la cual deberan revisar y
firmar las personas servidoras publicas que hayan asistido.

1

4 )
g
/

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual entrard en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion. La Direccién Corporativa de Asuntos Juridicos realizara las gestiones
para la publicacién de los Datos de Identificacion en el Diario Oficial de la Federacién y hara la difusiéon
correspondiente a través de correo masivo institucional, dirigido a la Comunidad CONALEP.

SEGUNDO. A partir de la fecha de entrada en vigor del presente Manual, queda abrogado el Acuerdo
DG-16-/DCAJ-16/-SA-04/2016 por el que se actualiza el Manual del Subcomité Revisor de Convocatorias
de Licitaciones PUblicas e Invitaciones a cuando menos Tres Personas en Materia de Obras Publicas y
Servicios relacionados con las Mismas del CONALEP, de fecha 21 de septiembre de 2016.

TERCERO. En caso de duda en los presentes Lineamientos, serd resuelto por la titularidad de la

Direccion General, con la asesoria de la Secretaria de Administracion y de la Direccién Corporativa de
Asuntos Juridicos.

Metepec, Estado de México, a 6 de diciembre de 2024

MTRO. RODRIGO ALEJANDRO ROJAS NAVARRETE
DIRECQTOR GENERAL
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